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1. OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM

Esta unidade visa fornecer aos alunos as competéncias necessarias para:
1. Utilizarem folhas de célculo, como o Microsoft Excel, ou outras no formato open
source;
2. Compreenderem o poder das folhas de calculo em situa¢des que requeiram analises
gquantitativas;
3. Manipularem os dados em funcéo de objetivos a concretizar.

2. CONTEUDOS PROGRAMATICOS

Conceitos basicos de folha de célculo. Insercdo e edicao de dados.
Formatacédo de células e folhas; gerir a folha; Impressao

Partilha e manutencédo do livro: Importacéo e exportacdo de dados;
Contagens, ordem e arredondamentos

Analisar e organizar dados: Nocao de tabela; filtragem, ordenacéo e subtotal
Analise grafica

Processo de calculo: dados, funcdes e referéncias absolutas e relativas
Somas simples e condicionadas

Funcdes Estatisticas: médias simples ponderadas e condicionadas

10. Funcdes Légicas

11. Mensagens de erro e fungdes de informacéo

12. Aritmética de datas

13. Func¢des de texto

14. Funcdes de pesquisa e referéncia

15. Consolidacgéo, tabelas e gréficos dindmicos
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3. DEMONSTRACAO DA COERENCIA DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS COM
OS OBJETIVOS DA UC

Os contetdos programaticos estdo em coeréncia com 0s objetivos da unidade curricular,
ja que a concretizacdo dos objetivos (1), (2) e (3) implica a completude dos contetdos
programaticos.
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4. BIBLIOGRAFIA PRINCIPAL

e Martins, Anténio (2013). Excel Aplicado a Gestéo, 32Edicdo, Edi¢des. Silabo, Lisboa.
¢ Walkenbach, John (2010). Excel 2010 Formulas, Wiley Publishing, inc

Recomendados:

e Barlow John F. (2005). Excel Models for Business and Operations Management.
John Wiley and Sons Ltd, EUA.

5. METODOLOGIAS DE ENSINO (REGRAS DE AVALIACAO)

Metodologias de ensino utilizadas: licdo expositiva; licdo interativa; realizacao de
exercicios de aplicacao na sala de aula e resposta a problemas para avaliacao.

REGRAS DE AVALIACAO

Avaliacdo por frequéncia, exame, exame de recurso ou exame de época especial:

e Teste pratico 100%

6. CONTATOS E HORARIO DE ATENDIMENTO

Contactos: Gab. 32 | e-mail. caetano@ipg.pt | ext. tel.1232

Atendimento: 22 feiras: 14:00-17:00 | 52 feira 9:00-11:00

Data: 1 de abril de 2019

Docente da disciplina Coordenador da area disciplinar

Filipe Caetano José Fonseca
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