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INSTITUTO POLITECNICO DA GUARDA

Despacho n.° 8861/2019
Sumario: Tabela de Emolumentos do Instituto Politécnico da Guarda.

Nos termos do n.° 2, do artigo 42.°, dos Estatutos do Instituto Politécnico da Guarda, o Con-
selho de Gestéo do Instituto Politécnico da Guarda (IPG), em reunido de 5 de setembro de 2019,
deliberou atualizar a Tabela de Emolumentos do IPG, a qual se publica em anexo.

19 de setembro de 2019. — O Presidente, Joaquim Manuel Fernandes Brigas.

ANEXO

Tabela de emolumentos do Instituto Politécnico da Guarda

1 — Certid6es de concluséo de curso (Diplomas) e cartas de curso:
1.1 — Certidao de registo (diploma) de curso de mestrado; licenciatura; pés-licenciatura ou pds-

SQrAdUAGCED . . . et e 70,00€
1.2 — Certidao de registo (diploma) de Curso de Especializagdo Tecnologica (CET) ............. 50,00€
1.3 — Certidao de registo (diploma) de Curso Técnico Superior Profissional (TeSP).............. 50,00€
1.4 — Certidao de registo (diploma) de parte de curso de mestrado (>60 ECTS) ou de licenciatura

(P120 ECT S ). ottt ittt e e e e 55,00€
15— Cartade Cursode Graude Licenciado . . . . ... . i e 70,00€
16 —Cartade Cursode Graude Mestre . . ... .. ... e 70,00€
2 — Outras Certidoes:

2.1 — Segundaviade Certiddo de registo. . . . . ... . i 20,00€
2.2 — Certidao de matricula, inscricdooufrequéncia. .. .......... .. ... . i 5,00€
2.3 — Certidao de matricula, inscrigao ou frequéncia com discriminagao das unidades curriculares em

que se encontra inscrito ou aproveitamento. . ... ... ... 15,00€

2.4 — Certidao de carga horaria e respetivos conteudos programaticos (por unidade curricular) . . . . 3,00€
2.5 — Certidao narrativa ou de teor:
2.5.1—Nao excedendo UmMa PAgING. . . . ..ottt e 4,50€
2.5.2 — Por cada pagina que exceda a primeira. . . ...ttt e 0,80€
2.6 — Certidao nao especificada ou declaragoes:
2.6.1 — N30 excedendo UmMa PAgING. . . . ..ottt e e 3,50€
2.6.2—Porcadapagin@aamais . . ... ...ttt 0,80€
2.7 — Certidao de unidades curriculares realizadas por estudantes externos . .................. 15,00€
2.8 — Certidao de conclusao de cursos breves, oficinas, agdes de formacgéo e estagios extracurricu-

[ 1= 15,00€
2.9 — Certiddoem lingua estrangeira . . . .. ... .. it 35,00€
2.10 — Taxa de urgéncia para entrega de documentos (até 48 horas). ........................ 5,00€
3 — Creditacdo ou reconhecimento de graus académicos e diplomas de ensino superior estrangeiro:

3.1 — Reconhecimento automatico, com ou sem conversao de classificagdo final ............... 26,80
3.2 — Reconhecimento de nivel, com ou sem conversao de classificagdo final. .. ............... 200,00€
3.3 — Reconhecimento especifico. . . . ... ... 400,00€
3.4 — Requerimento isolado de converséao de classificagdo final . ............ ... ... ... .... 20,00€
3.5 —Segundaviadodiploma ........... ... 25,00€
3.6 — Creditagao de formagao académica certificada no ambito de outros ciclos de estudos ou forma-

gdes (porunidade CUITiCUIAr) . . ... .. e e 12,50€
4 — Acesso e Ingresso:

4.1 — Matricula e/ou Inscrigao Anual: seguro escolar e documentagao (CET, Licenciatura, Mestrado, Pés-

-Licenciatura, Pés-Graduagao, Cursos Técnicos Superiores Profissionais, Estudante Internacional) 15,00€
4.2 — Taxa de candidatura a reingresso e mudanga de par instituicdo/curso. ... ................ 40,00€
4.3 — Taxa de candidatura a concursos especiaise localdeacesso. .. ....................... 40,00€
4.4 — Taxa de inscrigdo em Pré-requisitos . . . ... ...t e e 50,00€
4.5 — Taxa de candidaturaaciclosde Mestrado. . . . . ... ... ... . . . . 50,00€
4.6 — Taxa de candidatura a cursos de complementos de formagao, Pés-Licenciatura ou outros cursos

de especializagdo pos-graduada . . .. ... ... 50,00€
4.7 — Taxa de candidatura a Curso Técnico Superior Profissional . . .. ........................ 50,00€
4.8 — Taxa de candidatura para Estudante Internacional . . .. ........ ... . ... ... ... ... . ...... 50,00€
4.9 — Inscrigdo em Unidade Curricular Isolada. . . ........... .. .. . Consultar regu-

[=N.° total de ECTS em que se inscreve x (Propina anual do curso/60 ECTS)] Igpwento espe-
cifico.
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5 — Provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia dos cursos
superiores do Instituto Politécnico da Guarda a maiores de 23 anos:

5.1 — Taxa de inscricdo para arealizagdo de prova . . . ... ..ottt e 60,00€
5.2 — Taxa devida pelo requerimento para reapreciagdo da prova de avaliagdo de conhecimentos. . . 30,00€
5.3 — Taxa devida pela passagem de certiddo de aprovagéo na prova de avaliagao de conhecimentos 15,00€
6 — Inscrigdo em exames:
6.1 — Por unidade curricular, em época de reCurso . ...ttt 5,00€
6.2 — Por unidade curricular, em época especial .. ........... ... e 10,00€
6.3 — Por unidade curricular, para efeitos de melhoriadenota . ............. ... ... ... .... 10,00€
6.4 — Por unidade curricular ao abrigo de estatutos especiais fora das épocas Normal, de Recurso ou

Especial .. ... e 5,00€
7 — Reclamagdes e recursos de Provas:
7.1 — Reclamagao/revis@0 de Provas . . . . . ...ttt e 25,00€
7.2 — Recurso para o Diretorda Unidade Organica . . ............ ..ttt 30,00€
7.3 —Recursoparao Presidente do IPG . . .. ... .. . . . 50,00€
8 — Autenticagao de documentos:
8.1 — UmMa PAgING . . . . ot 1,00€
8.2 — Cada pagina @ MaliS. . . . ..ottt et e 0,80€
9 — Candidatura as provas para atribuigao do titulo de especialista:
9.1 — Taxa de candidatura para admiSS30 AS PrOVaAS . . . . . o vt vttt ettt e i e 50,00€
9.2 — Taxa de realizagao das provas de candidatos internos. . . . ............ .. ... ... .. ...... 450,00€
9.3 — Taxa de realizagéo das provas de candidatos externos . ............... ... ... .. ...... 950,00€
10 — Pratica de atos fora de prazo (desde que nado haja impedimento legal):
101 —Ate 10 dias Uleis. . . . ..o 2,5€/dia
10.2 —Apartirde 10 dias UleiS . . . . . ... i 50,00€
11 — Outros Atos:
11.1 — Portes de expedigédo de documentos (até 2 kgs). . . ... ..o 5,00€
11.2 — Taxa de Permuta aplicavel ao abrigo da legislagao em vigor para o concurso nacional de acesso

A0 ENSINO SUPEIIOT . . oo ittt ettt e e e e e e 7,50€
11.3 — Suplemento ao Diploma (2.2 Via) . . .. ..ot 25,00€
11.4 — Substituicdo ou 2.2 viade cartdode estudante . . ... ... ... ... 5,00€
11.5 — Tradugao de outros documentos emitidos pelos Servigos Académicos .................. 25,00€ por pa-

gina.

12 — Isengao e redugdes:

12.1 — Estao isentas de emolumentos as certiddes para fins sociais, de assisténcia médica, abono
de familia, IRS, efeitos militares e pensdes de sangue/sobrevivéncia, e bolsas de estudo no ambito
dos cursos que frequentam;

12.2 — Os estudantes bolseiros e os funcionarios nao docentes do IPG, beneficiam de uma redugao de
50 % nos emolumentos previstos na presente tabela, com exclusao das taxas devidas pela emissao
de certiddes de fim de curso, diplomas e cartas de curso, assim como nas taxas referentes a pratica
de atos fora de prazo, que sado devidas na totalidade;

12.3 — Os estudantes bolseiros podem usufruir das redugdes previstas no nimero anterior até a data
limite de 31 de dezembro do ano de conclusdo do curso, cessando esse direito no momento de
solicitagdo do documento comprovativo de conclusao do curso;

12.4 — Os valores previstos na tabela ndo incluem o respetivo imposto do selo, se este for devido.

13 — A presente tabela pode ser atualizada anualmente, ou quando necessario, por decisdo do Con-
selho de Gestao do Instituto Politécnico da Guarda.

14 — Os casos omissos ou excecionais, sdo resolvidos pelo Presidente do Instituto Politécnico da
Guarda, podendo autorizar situagdes de excegao a presente tabela.

15 — A presente tabela entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo no Diario da Republica,
exceto as alteragdes que digam respeito a atos relacionados com o ano letivo 2018/19, que se mantém
em vigor até final do ano letivo em curso.

312599895
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INSTITUTO POLITECNICO DA GUARDA

Declaragao de Retificagao n.° 827/2019

Sumario: Retificagdo da tabela de emolumentos do Instituto Politécnico da Guarda.

Por se ter verificado a existéncia de uma inexatiddo no Despacho n.° 8861/2019, publicado
no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 191, de 4 de outubro, relativo a tabela de emolumentos deste
Instituto Politécnico, retifica-se que onde se 1é:

3 — Creditagédo ou reconhecimento de graus académicos e diplomas de ensino superior estrangeiro:

3.1 — Reconhecimento automatico, com ou sem conversao de classificagdo final .................... 26,80
3.2 — Reconhecimento de nivel, com ou sem conversao de classificagaofinal....................... 200,00€
3.3 — Reconhecimento especifico. . . .. ... 400,00€
3.4 — Requerimento isolado de conversdo de classificagdofinal . ............. ... .. ... ... ........ 20,00€
3.5 —Segundaviado diploma . . ... ... 25,00€
3.6 — Creditagéo de formagao académica certificada no ambito de outros ciclos de estudos ou formacgdes (por

unidade CUITICUIAN) . . ..o e e e e e e e e e 12,50€
deve ler-se:

3 — Creditagdo ou reconhecimento de graus académicos e diplomas de ensino superior estrangeiro:

3.1 — Reconhecimento automatico, com ou sem conversao de classificagdo final .................... 26,80
3.2 — Reconhecimento de nivel, com ou sem conversao de classificagaofinal....................... 200,00€
3.3 — Reconhecimento especifiCo. . . .. ... i 400,00€
3.4 — Requerimento isolado de conversdo de classificagdofinal . ............. ... .. ... ... ........ 20,00€
3.5 —Segundaviado diploma .. ... ... 25,00€
3.6 — Creditagao de formagao académica certificada no ambito de outros ciclos de estudos ou formagdes (por

unidade CUITICUIAN) . . ..o e e e e e e e 12,50€
3.7 — Creditagao de experiéncia adquirida em contexto profissional (taxafixa). . ..................... 65,00€
3.8 — Definigdo de um plano de estudos, para efeitos de prosseguimento de estudos no Instituto Politécnico

da GUAIdA. . . .. 80,00€

9 de outubro de 2019. — O Presidente do Instituto Politécnico da Guarda, Prof. Doutor Joaquim
Manuel Fernandes Brigas.
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